
Windowsショートカットキー一覧表

日本語入力と英語入力を切り替えま
す 半角/全角 基本操作

大文字の英字が入力できるようにな
ります Shift + CapsLook 基本操作

操作を1つ前の状態に戻します Ctrl + Z 戻る

戻りすぎた操作を1つ進ませます Ctrl + Y 繰り返し

上書き保存を行います Ctrl + S 保存

選択した項目をコピーします Ctrl + C コピー

選択した項目を切り取ります Ctrl + X 切り取り

切り取りまたはコピーした項目を貼
り付けます Ctrl + V 貼り付け

コピーした文章の書式を引き継がず
に貼り付けます Ctrl + Shift + V 貼り付け

入力言語（IME）を切り替えます Windows + Space 文字入力

スクリーンキーボードを表示します Windows + Ctrl + O 文字入力

絵文字パネルを表示します
Windows + .（ピリオド）
Windows + :（コロン） 文字入力

文字をひらがなに変換します F6 文字入力

文字を全角カタカナに変換します F7 文字入力

文字を半角カタカナに変換します F8 文字入力

文字を全角英数字に変換します F9 文字入力

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-backward-operation-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-forward-operation-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-copy-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-copy-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-copy-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-language-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-insert-emoji-shortcut/


文字を半角英数字に変換します F10 文字入力

PCをロックします Windows + L 全般

通知領域を選択します Windows + B 全般

PCをシャットダウンします Windows + X, U, U 全般

PCからサインアウトします Windows + X, U, I 全般

PCを再起動する Windows + X, U, R 全般

PCをスリープします Windows + X, U, S 全般

ダイアログボックス表⽰時に、次の
タブに切り替わります Tab 全般

ダイアログボックス表⽰時に、前の
タブに切り替わります Shift + Tab 全般

選択したフォルダやファイルの名前
を変更します F2 全般

開いているメニューやダイアログボ
ックスなどを閉じます Esc 全般

ダイアログボックス表⽰時に、[OK]
や選択したコマンドを実行します Enter 全般

現在開いているアプリを終了します
（デスクトップ表示時）[Windows
のシャットダウン]を表示して、スリ
ープ/再起動/シャットダウンを実行
します

Alt + F4 全般

チェック ボックスを選択している場
合、チェック ボックスをオンまたは
オフにします

Space 全般

コンテキスト（右クリック）メニュ
ーを表⽰します Shift + F10 右クリック

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-lock-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-force-shutdown-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-sign-out-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-restart-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-sleep-mode-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-rename-file-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-rename-file-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-close-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-close-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-close-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-close-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-close-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-right-click-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-right-click-shortcut/


デスクトップを表示または非表示に
します Windows + D デスクトップ

デスクトップを一時的に表示します Windows + ,（カンマ） デスクトップ

タスクビューを表示します Windows + Tab 仮想デスクトップ

使用中の仮想デスクトップを閉じま
す Windows + Ctrl + F4 仮想デスクトップ

仮想デスクトップを追加します Windows + Ctrl + D 仮想デスクトップ

右側に作成した仮想デスクトップに
切り替えます Windows + Ctrl + → 仮想デスクトップ

左側に作成した仮想デスクトップに
切り替えます Windows + Ctrl + ← 仮想デスクトップ

拡大鏡を表示します
（拡大鏡がすでに表示されている場
合）画面を拡大表示します

Windows + +（プラス） 拡大・縮小

Windowsの[プレビュー]や、ブラウ
ザなどで画面を拡大します Ctrl + +（プラス） 拡大・縮小

設定を開きます Windows + I 設定

設定画面の[アクセシビリティ]を開
きます Windows + U 設定

設定画面の[バージョン情報]を表示
します Windows + Pause 設定

クリップボードの履歴を表示します Windows + V 設定

[ファイル名を指定して実行]を起動
します Windows + R 設定

クイック設定を開きます Windows + A 設定

[カレンダー]と[通知センター]を開き Windows + N 設定

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-display-home-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-display-home-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-display-task-view-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-virtual-desktop-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-virtual-desktop-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-virtual-desktop-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-desktop-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-desktop-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-desktop-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-desktop-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-open-magnifier-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-open-magnifier-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-open-magnifier-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-zoom-in-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-zoom-in-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-display-clipboard-history-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-key-and-r-key-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-key-and-r-key-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-open-calendar-shortcut/


ます

ウィジェットを表示します Windows + W 設定

[キャスト]を開き、接続可能なディ
スプレイを表示します Windows + K 設定

クイックリンクメニューを開きます Windows + X 設定

ゲームバーを表示します Windows + G 設定

クイック アシストを起動します Windows + Ctrl + Q 設定

タスクマネージャーを起動します Ctrl + Shift + Esc 設定

Copilotを起動します Windows + C 設定

印刷画面を表示します Ctrl + P 印刷

検索を開きます
Windows + S
Windows + Q 検索

画面中央に検索ボックスが表示され
ます Alt + Space 検索

選択したファイルやアプリのプロパ
ティを表示します Alt + Enter エクスプローラー

エクスプローラーを開きます Windows + E エクスプローラー

作業中のウィンドウの一番上を表示
します Home エクスプローラー

作業中のウィンドウの一番下を表示
します End エクスプローラー

選択したフォルダーの上のフォルダ
ーをすべて表示します Ctrl +Shift + E エクスプローラー

新しいフォルダーを作成します Ctrl + Shift + N エクスプローラー

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-open-calendar-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-open-calendar-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-duplicate-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-duplicate-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-open-task-manager-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-print-execution-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-search-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-open-explorer-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-create-folder-shortcut/


新しいウィンドウを開きます Ctrl + N エクスプローラー

エクスプローラーでファイルまたは
フォルダーを検索します

Ctrl + E
Ctrl + F
F3

エクスプローラー

プレビューパネルを表示します Alt + P エクスプローラー

エクスプローラーのアドレスバーに
移り、検索を行います

Alt + D
F4 エクスプローラー

フォルダーの親フォルダーを表示し
ます Alt + ↑ エクスプローラー

開いているウィンドウ間で切り替え
を行います Alt + Tab ウィンドウ

ウィンドウを上に配置、または最大
化します Windows + ↑ ウィンドウ

ウィンドウを最小化します Windows + ↓ ウィンドウ

画面の左側にウィンドウを配置しま
す Windows + ← ウィンドウ

画面の右側にウィンドウを配置しま
す Windows + → ウィンドウ

[スナップレイアウト]を表示して、
画面を分割します Windows + Z ウィンドウ

作業中のウィンドウを上下に拡大し
ます Windows + Shift + ↑ ウィンドウ

作業中のウィンドウを別のディスプ
レイに移動します Windows + Shift + ←、→ ウィンドウ

プレゼンテーション表示モードを表
示します Windows + P ウィンドウ

作業中のウィンドウを除くすべての
ウィンドウを最小化します Windows + Home ウィンドウ

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-search-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-search-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-windows-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-switch-windows-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-maximize-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-maximize-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-minimize-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-split-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-split-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-split-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-split-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-window-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-duplicate-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-duplicate-screen-shortcut/


すべてのウィンドウを最小化します Windows + M ウィンドウ

作業中のウィンドウを閉じます Ctrl + W ウィンドウ

ウィンドウ内またはデスクトップ上
の画面要素を順番に切り替えます F6 ウィンドウ

タスクバー上のアプリを順番に切り
替えます Windows + T タスクバー

現在開いているタスクバーのアプリ
を切り替えます Alt + Esc タスクバー

タスクバーにピン度めしたアプリを
開きます（左から順に1、2、3と数
字が割り振られています）

Windows + 数字キー タスクバー

タスクバーにピン度めしたアプリを
新規で開きます（Wordであれば新規
文書など）

Windows + Shift + 数字キー タスクバー

タスクバーにあるアプリのジャンプ
リストを開きます Windows + Alt + 数字キー タスクバー

画面を録画します Windows + Alt + R 動画

動画の再生/停止を切り替えます Space 動画

1文字分上下左右に移動します ↑、↓、←、→ 移動

行の先頭に移動します Home 移動

行の末尾に移動します End 移動

文章の先頭に移動します Ctrl + Home 移動

文章の末尾に移動します Ctrl + End 移動

1単語分左右に移動します Ctrl + ←、→ 移動

1つ上の段落に移動します Ctrl + ↑ 移動

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-taskbar-app-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-taskbar-app-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-taskbar-app-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-taskbar-app-shortcuts/
https://office-hack.com/windows/windows-screen-recording-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-play-video-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-cursor-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-cursor-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-cursor-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-cursor-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-move-cursor-shortcut/


1つ下の段落に移動します Ctrl + ↓ 移動

1画面分上にスクロールします PgUp 移動

1画面分下にスクロールします PgDn 移動

ウィンドウ内のすべての項目を選択
します Ctrl + A 選択

選択範囲を上下左右に拡張します Shift + ↑、↓、←、→ 選択

段落の先頭まで選択します Ctrl + Shift + ↑ 選択

段落の末尾まで選択します Ctrl + Shift + ↓ 選択

1単語ずつ左右に選択範囲を拡張しま
す Ctrl + Shift + ←、→ 選択

文書の先頭まで選択範囲を拡張しま
す Ctrl + Shift + Home 選択

文書の末尾まで選択範囲を拡張しま
す Ctrl + Shift + End 選択

上方向に1画面分選択範囲を拡張しま
す Shift + PgUp 選択

下方向に1画面分選択範囲を拡張しま
す Shift + PgDn 選択

行の先頭まで選択します Shift + Home 選択

行の末尾まで選択します Shift + End 選択

画面を切り取ります Windows + Shift + S スクリーンショット

画面全体のスクリーンショットを撮
影し、保存します Windows + PrtScn スクリーンショット

フィードバック Hubを開きます Windows + F スクリーンショット

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-screenshot-part-of-screen-shortcut/


画面全体のスクリーンショットを撮
影し、クリップボードにコピーしま
す

PrtScn スクリーンショット

Windowsで使用できるブラウザ
（Microsoft Edge、Google
Chrome等）を全画面表示にします

F11 ブラウザ

閲覧履歴データを削除します Ctrl + Shift + Delete ブラウザ

キャッシュをクリアします Ctrl + F5 ブラウザ

ページを最新の情報に更新します
Ctrl + R
F5 ブラウザ

前のページに戻ります Alt + ← ブラウザ

次のページに進みます Alt + → ブラウザ

新しいタブを開きます Ctrl + T ブラウザ

現在開いているタブを閉じます Ctrl + W ブラウザ

閉じたタブを再度開きます Ctrl + Shift + T ブラウザ

次のタブに移ります Ctrl + Tab ブラウザ

前のタブに移ります Ctrl + Shift + Tab ブラウザ

閲覧履歴が残らない[プライベートウ
ィンドウ]を開きます Ctrl + Shift + N ブラウザ

PC内のファイルをブラウザで開きま
す Ctrl + O ブラウザ

ブラウザの[タスクマネージャ]を表
示します Shift + Esc ブラウザ

Microsoft Edgeで「windows 11 で
ヘルプを表示する方法」を検索した
結果が表示されます

F1 ブラウザ

説明文 ショートカットキー 分類

https://office-hack.com/windows/windows-full-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-full-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-full-screen-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-clear-cache-shortcut/
https://office-hack.com/windows/windows-clear-cache-shortcut/


選択した項目を削除し、ごみ箱に移
動します

Ctrl + D
Del 削除

選択した項目をごみ箱に移動せずに
削除します Shift + Del 削除

カーソルの左側の⽂字を削除します Backspace 削除

カーソルの左側の1単語を削除します Ctrl + Backspace 削除

カーソルの右側の⽂字を削除します Delete 削除

カーソルの右側の1単語を削除します Ctrl + Delete 削除

音声認識を開始します Windows + H アクセシビリティ

ナレーターを起動します Windows + Ctrl + Enter アクセシビリティ

設定画面の[ナレーター]を表示しま
す Windows + Ctrl + N アクセシビリティ

スタートメニューを開くまたは閉じ
ます

Windows
Ctrl + Esc スタートメニュー

スタートメニュー内で選択したタイ
ルを指定した方向に移動します Alt + Shift + 矢印キー スタートメニュー

スタートメニューのタイルを選択し
ているときに、別のタイルに移動し
てフォルダーを作成します

Ctrl + Shift + 矢印キー スタートメニュー

説明文 ショートカットキー 分類


